< PCDENT’

Navod na registraci pacientu ve stomatologii

Zakladni informace

1. Zubni zdravotnicka zatizeni jsou ze zakona povinna registrovat pojisténce (zékon ¢.
48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpistt).

2. Dle vykladu pravnikd musi byt registrace provedena pisemnou formou s podpisem
pacienta. Registracni list ma dva listy I a II. List I zGstava v evidenci 1ékate a list 11
pojisténci.

Registrace pacienta v programu PC DENT (registracni listek)
1. registra¢ni listek pacienta je mozné vyvolat stiskem klavesy F4 v kartotéce pacientti

_ioix|
Rodné &slo L {* Pacienti z ordinace =
MOWAKDYA JARDSLAYA, 4410704128 = Registrovany pacient ]
MNOVARDYA KATERINA 1M X " Registrovany pacient
MNOWVAKCVA LLCIE 1m iného lékare stejné odbornosti
MNOYVAKOWA LUDMILA 21 " yfazeni pacienti
MOVAKDYVA MAGDALENA 2m ® e e
NOV%KOV’?\ Ll SEI i € Bacientidle [d &isla
MNOWARKDWA MOMNIKA, 2m ) :
P A T A IR A AR A ant i " Skupiry
: | B 5
| Jména: [NOVAKDVA JARDSLAVA |
Tméno: NOVAKOVA JAROSLAVA Registrace od 14.08.2006 1=
Rodné éislo:  441070/128 Datum narozeni: 20.10.1944
Edrav.poj: 111 0d data: 14.08.2006
Bydlists: SLAVICKOVA 2 160 00 PRAHA 6 - BUBENEC
Mobil: 128747016
Povoldni: TECHNIK ODEYTU
Zaméstmavarel: PRE NA PETRINACH 4 100 00 PRAHA 10 Stiskem klavesy F4 je mozné
Telefon: 12354443 vyvaelat registracni listek —
Danmwrmmn o MUOAT Y2 AT YN ANMDMEY. T 4 NS YOO LI
Movi pacient | Osobni ddaje Bojiitovny | Registrace
Q] | Esc|Zpét Del[Zru$ Ins[VieZ FZ[Menu Fi Regl F3[Kopie F9[Oprav Ent|Vyber |

2. Po stisku klavesy insert vypliite evidencni ¢islo reg. listku (u prvniho reg. listku
pouzijte ¢islo 1 nebo zvolte nasledujici ¢islo z jiz existujici fady). Dale pak vyplite
datum registrace a adresu trvalého bydlisté. Policko datum ptedani je vypliovano
automaticky programem pfii tvorbé davky registrovanych pacientti na ZP. V piipadé,
zZe registrujete jiz pfedaného pacienta, je mozné tento datum uvést a pacient pak
nebude zafazen do davky nové registrovanych pacientii
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5 registraci p

28 Registrace pacienta
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Datum registrace
pacienta k lékari

Kdy byl pacient
predan na ZP

zpétné potvizen od ZP

UkonEena

Patvrzeno

Kdy byl pacient

Jména pacienta

|NDW5«KDV.5« JARDSLAWA

Rodné Eslo Evwid. &.
| 4410704128 I 2562

Dratum registrace Dratum piedani

D atum potyrzeni Datumn ukonceni

I 14.08.2006 31.08.2009

| [

Adresa trvalého bydligté

Adreza prechodného bydiigté

|ZAPY 28 25001 BRANDYS N.L. - ST.BOLESLAY

Ffi piechodném pobytu kontakt na lékare v misté trealého pobytu

Zaznamy
Esc Zpét | Tisk | Uloz |
CO| | Esc[Zpét Del[Zru§ Ins|Vie F9[Oprav F&[Ukenéit Ent|Vyber |

3. Po stisku tlacitka uloz nasleduje tisk
tiskopisu nebo na Cisty papir v poctu

registracniho listku. Ten je mozné tisknout do
2x. Na obréazku je znédzornéno nastaveni

tiskového okna pro tisk na Cisty papir.

1.

Prafil Ibianco tigk,

Nazev

VZP-30/1992
DITIS 1150300
VZP-30/19537

= Pvodni = < Vychozi =

| [ a4

2=
Magtay prnbw jako wichozi ! MHowg profil |
[~ Zobrazit nabidku pro 3
ztupni zafizeni

¥

imat papitu

[ do Tiskavé fronty
[T Tiskova sestava
[~ Znakové [ Do soubom
[ export pro EXCEL

ESC Zrud | 4

K.ddovani

|Latin Il CPES2 |
Pocet kopii Definice tisku |
] Ul naztayeni Inicializace |

Ty
Tisk 3.

@ | 2] ent[Visr Delfzres
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Prehled registrovanvch pacientu a tvorba davky DP80

1. Ptehled registrovanych pacienti je mozné vytvaret v PojiStovna — Registrace —

Ptehled registrovanych pacientt

£ PC DOKTOR

MUDR. ZUBAR MARTIN / STOMATOLOGI

WySetfeni Dokumentace | Pojistowna Léky Sluiby Katalogy Obecné

Souhrny

ﬂ| | i | Qu_.ﬂrpremedy za obdobi
7

Pacienti dle zdravotnich pajistoven

] Wik L Flizikal_

4

ﬁ

Registrace

Frehled uzaveérek

Kontrola podkladd pro ZP »
WylEtovani pra zdravotni pajistovny

Piehled faktur pra zdravotni pojistovny

Prehled registrovanych pojistencd

Pacienti bez registrace
Stavy registrad
Macteni diskety od ZP

Kapitace - parametry

Whontral
Mahrani dselnilkd VZP
Statistika 3
2. Vokné¢ prehled registrovanych pacienti je mozné vytvorit davku DPS80
s registrovanymi pacienty. Zadejte datum, ke kterému ma byt prehled registrovanych
pacientd proveden (zpravidla konec mésice) a stisknéte tlacitko ,,Proved™. Vybérem
fadku se zdravotni pojiStovnou a stiskem tlacitka ,,Davka pro ZP* zahdjite predani
registrovanych pacientt.
2 Registrace _I- _ln ZI
1. /2.
& Pacienti z ordinace . & e
) Viichn pacienti kdalu: {31.05.2009 Ll Lekat  :[MUDR. ZUBAR MARTIN (01412121212 ]
Fracovits : | STOMATOLOGICKA ORDINACE =l
Elll M&zew zdravotni pojistoviy | Celkem | Predané | Potvrzene | o |
310
S I N
DA VOJENSICh ZDRAVDTN, PLIETLNA 47 2
207 | OBOROVA POJST, BANK A SPORITELEN 20 20 0
211 ZDRAYOTNI PONISTOVMA My 39 39 0
222 | CESKA NARODNI ZDRaY POJISTOVNA L 9 9 0
3.
KédzP: [111
Wk I Pocet I - R odne Cizlo R egistrovan Predano Potvrzeno
45 -4 T3 AMERDZ KAREL 2 02.11.1995
i) - 54 34 AMBROZOVA DAGMAR RES1Z2/2399 | 17.121995
5 - 53 40 BALOLIN PAVEL B31Z16/1450 | 03021936 31062009 T
D - B4 25 BARAN JARDSLAY 30F17/41173 | 04031957 31062009
£5 - 63 21 BARESTVA ANNA, 4E5FIGABE8 | 04.021936 31062009
70-74 17 BARTA VOJTECH B70713/2211 | 06041936 31052009
75-79 21 BARTIZAL JAN B071341253 | 01031936 31052009
a0 - B4 16 BARTOVA TETJANA 32162243 | 26.091995 | 31052009
85- B 3 BARTYZAL JAROSLAY 5AD506/1939 | 21.06.2000 4 ' 31.05.2003
a0 - 34 3 BALIER JAN 83111142133 | 07.09.1936°F3,31 05 2009
35 - 33 1 BAZS0 JAN REOE13/1851 | 04.041996  h5 2003 -
FEE_ =| | ménc: [AMBROZ KAREL ]
¥ )
[~ Zobrazit jen nové registrovang [mnka pro ZP |
3| | Esc[Zpét Ent[VEky Fo[Davka proZP |
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3. Nasleduje okno s dotazem, zda chcete ptedat nové zaregistrované pacienty. Za nové
pacienty program povazuje pacienty, kteti na registracnim listku nemaji uveden datum
predani. Volba ,,vSechny registrace” se pouziva ojedinéle napt. v piipadé, ze jesté
nikdy nedoslo k pfedani pacientli na ZP a na reg. listku je jiz uveden datum piedani.

_iojx

zp: 111

| Do davky zafadit : ' Jennové registrace ) Wiechny registrace

Pocet registraci: | ]

AMBRO 06052 0
AMBROZDVA DAGMAR 585122/2399
BEDNARDWA LENKA 745824/2330

17121335
28.03.1333

Jméno: [AMBROZ KAREL |

[ Casové omezeni - Jen registrace od data | ] |

Esc Zpét |

Q| | EsclZpét |

* Davka d b
Déavka do souboru Proved

(" Tiskova sestava

4. Dalsi krok jiz nasleduje oknem znamym z tvorby bézné davky, ktery je zakoncen
tiskem pravodniho listu. Faktura se tomto piipad¢ netvofi. Vytvoiena davka je
ukladddna do prehledu uzavérek spoleéné s vykonovymi davkami. V popisu ma
zobrazen symbol R.

“n Parametry uzavérky pro 111 - |D|ﬂ

Davka
Doklad |1—

Poboika W
ItZ W

£ Pougit zadané ICL a odbarnost

& Popechat ICL a odbarnost &kafi

ICL 12121212
Yars I Dirub pojiEténi |1 @I

Wdbertest {1 4

¥ Wesnlazoyvat odbomast 079

™ Kontola pomoci WEKOMTROL

Ezc Zpét | JloZ jako Hloz
Prehled uzaveérek
Datum Divky Doklady Obdobi =]
.
Kl ¥
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Nacdteni sestavy registrovanych pacientu od ZP

Pted touto operaci doporucujeme provést zalohu pro ptipadny navrat zpét. Funkce slouzi
k aktualizaci a hromadné zméné registraci dle aktualniho stavu na ZP. Ziskate-li od ptislusné

ZP elektronickou sestavu Seznam registrovanych pojisténcu ke dni (obvykle je pfedavan na
disketé v souboru, jehoz nézev zafina pismenem F).

Ziskany soubor je pak mozné zpracovat pomoci funkce ,,Pojistovna — Registrace — Nacteni
diskety od ZP*

£ PC DOKTOR MUDR. ZUBAR MARTIN / STOMATOLOGICKA ORDINACE

VyZetfeni Dokumentace | Pojistovna Léky Sluzby Katalogy Obemé

@l | o |@"_ Prehledy za obdobi L3 = Wik Hizikal_

Souhrny »

Pacienti die zdravotnich pojistoven

Registrace Prehled registrovanych pojistencd
Kontrola podkladd pro ZP 3 Pacienti bez reqistrace
Vyuctovani pro zdravotni pojistovny Stawvy registrac

Prehled uzavérek Macteni diskety od ZP

Prehled faktur pro zdravotni pajistovny kapitacs -

Whkontrol pitace - parametry

Mahrani dzelnikd vZP
Statistika ]

Po kliknuti na tla¢itko ,,Nacist* vyberte slozku, ve které je soubor F***#****x* "ghsahujici
Seznam registrovanych pojisténcii ke dni.

ol
Natteni diskety s registrovanymi pacienty
Poi. pacienti : I Werediet |
| " Meidentifik. ' Chybé&jici req. " Neplatné reg. " Uznand req. |
[EL dméno [ Rodnééiso | Datum | IGL |
| Jrnée | |
Komentar :
Seznam pacientd s chyb&jici registraci. o
Obsahuje pacienty, ktefi jsou wwedeni na disketd, ale v databazi nemaji platnou registraci,
kterd by odpovidala informaci nactené z diskety. Stiskem kldvesy F7 je moino automaticky
témto pacientdm registraci doplnit (obnowit). Pokud oznadite vice pacientd, provede se toto
obnowveni registrace uwiech oznacenych pacientd najednou. (Oznaeni wice Fadkid: Ctrl+rmys =l
| | Esc|Zpét Ent[Podrobnosti F2|Ulofit do skupiny F4 |Reg.list F7|Obnovenireg. |
| 4

Pfi nacitani souboru dochazi k porovnani dat na disketé s daty uvedenymi v programu
PC DENT. Po vyhodnoceni jsou pacienti roztiidéni do jednotlivych slozek, ve kterych je pak
mozné hromadné upravit registrace k aktudlnimu stavu na ZP.
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Ve slozce ,,Neidentifik.* systém zobrazi seznam pacientt, které ZP pro daného lékate eviduje jako
registrované, ale v systému PC DENT nejsou vibec zalozeni. Stiskem CTRL+ A je mozné vSechny
pacienty oznacit a stiskem klavesy insert hromadné zalozit do kartotéky.

Ve slozce ,,Chybejict reg. “ systém zobrazi seznam pacienti, které ZP pro dané¢ho 1ékare eviduje jako
registrované, v systému PC DENT jsou zaloZeni, ale nejsou v programu zaregistrovani. Stiskem
CTRL+ A je mozné vSechny pacienty oznacit a stiskem klavesy F7 je pak hromadné zaregistrovat.

Ve slozce ,,Neplatna reg.” systém zobrazi seznam pacientl, kteti jsou v systému PC DENT evidovani
jako registrovani, ale ZP jejich registraci nema nebo ji eviduje u jiného lékate. Stiskem CTRL+ A je
mozné vSechny tyto pacienty oznacit a stiskem klavesy F8 jejich registrace hromadné ukoncit. Pred
tim, nez pfistoupite k tomuto kroku, si ovéite, Ze v seznamu nejsou zadni nove zaregistrovani pacienti,
jejichz registrace je natolik nova, Ze na ZP nejsou dosud evidovani!! Tyto pacienty z vybéru pomoci
ctrl+clik vyfad’te.

Ve slozce ,,Uznana reg.“ systém zobrazi seznam pacientl, kteti jsou v systému PC DENT evidovani
jako registrovani a ZP jejich registraci eviduje také. Stiskem CTRL+ A je mozné vSechny tyto
pacienty oznacit a naslednym stiskem klavesy F9 registrace hromadné potvrdit.

v

nesouladem mezi prislusnosti ke zdravotni pojistovné uvedené v programu a nacitanym souborem.
Informaci o pfislus$nosti k ZP je mozné zobrazit v kartotéce kliknutim na tlacitko ,,pojistovna‘. Pokud
je zde nesmyslny daj je nutné jej opravit.

Podrobny popis jednotlivvch slozek

Seznam neidentifikovanych pacienti.

Jde o pacienty, ktefi jsou uvedeni na disket¢, ale program je nemtize ve Vasi databazi nalézt.
Doporucujeme Vam si tento seznam vytisknout (Ctrl-P) a pokusit se dohledat tyto pacienty ru¢n¢,
ptipadné je do systému doplnit. Chybé&jiciho pacienta je mozno do systému doplnit pfimo ze seznamu
pomoci klavesy Ins. Doplnit Ize i vice pacientli najednou, pokud provedete jejich oznac¢eni. (Oznaceni
vice fadkt: Ctrl+mys nebo Ctrl-A.)

Seznam pacienti s chybéjici registraci.

Obsahuje pacienty, ktefi jsou uvedeni na disketé, ale v databazi nemaji platnou registraci, ktera by
odpovidala informaci nactené z diskety. Stiskem klavesy F7 je mozno automaticky témto pacientiim
registraci doplnit (obnovit). Pokud oznacite vice pacientii, provede se toto obnoveni registrace u vSech
oznacenych pacientl najednou. (Oznaceni vice fadkia: Ctrl+mys nebo Ctrl-A.)

Seznam pacienti s neplatnou registraci.

Ukazuje pacienty, ktefi maji v databazi platnou registraci, ale na disketé uvedeni nejsou.
Do seznamu nebyli zahrnuti pacienti:

- s registraci pfislusejici jinému, nez zpracovavanému lékati

- s prislusnosti k jiné ZP

- s registraci vystavenou az v obdobi po zpracovani diskety

Seznam uznanych registrovanych pojisténci.

Obsahuje vSechny pojisténce, kteti byli z diskety nacteni (s vyjimkou Neidentifikovanych). Stiskem
klavesy F9 je mozno u téchto pacientli hromadné nastavit ptfiznak potvrzené registrace. Pokud jsou
n¢jaci pacienti uvedeni v seznamu 'Chybéjici registrace', nebude jim tento ptiznak potvrzené registrace
nastaven.
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